Consignes d’utilisation d’EXCEL pour gérer le bar
En début d’année, entrer le stock de départ acheté dans la case Stock initial de la feuille « Stock de base » puis les prix d’achat et prix de vente unitaires de chaque produit dans les colonnes correspondantes.
1. Créer une seconde feuille « Semaine n» (n correspondant à la première semaine de l’année scolaire)
2. Copier la feuille « Stock de base » sur la feuille qui vient d’être créée. Dans le titre de cette nouvelle feuille, supprimer « Stock de base » et remplacez-le par (exemple) Semaine 1 – du 6 au 10 septembre 2010. 
3. Pendant cette semaine n, s’il y a des entrées, penser à les saisir dans la colonne « Entrées » avant de faire l’inventaire hebdomadaire.
4. Une fois par semaine, faire l’inventaire du stock et saisir cet inventaire dans la colonne « Inventaire » pour chaque produit. 
5. Les calculs se font automatiquement. C’est ainsi que l’on peut éviter toute dérive en contrôlant le montant de la caisse avec la recette hebdomadaire annoncée par Excel. 
6. Le montant des bénéfices n’est donné qu’à titre indicatif mais pourra être cumulé de semaine en semaine afin d’obtenir un dernier comparatif indicatif entre les bénéfices annuels et ceux qui apparaîtront dans le bilan d’exploitation annuel du bar.
Manipulation pour les semaines suivantes

7. n = n + 1. 

8. Créer la feuille Semaine n 

9. Répéter l’étape 2

10. Le stock initial de cette nouvelle feuille est égal à l’inventaire de la semaine précédente. Voici comment procéder.
11. Se positionner sur la cellule C3 (Colonne Stock initial, première ligne) de la Semaine n. 

12. Taper =
13. Ouvrir la feuille Semaine n - 1
14. Cliquer dans la cellule E3 (Colonne Inventaire, première ligne)

15. Valider. Le chiffre de la Semaine n - 1 (Inventaire) s’est inscrit dans la colonne Stock initial de la Semaine n 
16. Il faut maintenant appliquer cette donnée à toutes les lignes de la Semaine n.

17. Tirer la poignée de la cellule C3 (Stock initial) de la Semaine n et tirer jusqu’à la dernière ligne des produits en vente. L’intégralité de l’Inventaire de la Semaine n-1 a été copiée dans le Stock initial de la Semaine n.

Répéter les étapes 6 à 16 toutes les semaines.
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